INSTRUKCJA
DYREKTORA ODDZIALU

GENERALNEJ DYREKCJI DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD W GDANSKU

z dnia 2 listopada 2021 roku
w sprawie podziatu obowiazkoéw zwiazanych
z prowadzeniem i monitoringiem badan archeologicznych
w trakcie budowy drég realizowanych przez
Generalna Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad Oddziat Gdansk

1. Zalozenia ogodlne

a)

b)

Dyrektor Oddziatu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w Gdansku
wprowadza do stosowania dokument pod nazwaq: , Instrukcja w sprawie podziatu
obowigzkéw  zwigzanych z prowadzeniem i monitoringiem badan
archeologicznych w trakcie budowy drég realizowanych przez Generalng
Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad Oddziat Gdansk”. Instrukcja okresla
zasady podziatu obowigzkéw pomiedzy podmiotami realizujgcymi zadania ze
strony Zamawiajgcego, zaleznosci pomiedzy tymi podmiotami,
odpowiedzialnos$¢ za wykonanie powierzonych im zadan oraz wynikajace z tego
zobowigzania dla Wykonawcy badan archeologicznych.
Dyrektor Oddziatu powierza obowigzki wskazane w niniejszej Instrukcji i ustala
zasady wspofpracy pomiedzy nastepujacymi podmiotami Zamawiajgcego:
1) Kierownik Projektu — odpowiedni dla realizowanego Zadania
2) Inzynier Kontraktu — odpowiedni dla realizowanego Zadania
3) Koordynator - przedstawiciel Zamawiajacego do spraw merytorycznych
z Wydziatu Ochrony Srodowiska
4) Inspektor do spraw archeologicznych (we wczesniejszych materiatach
okreslany jako , Archeolog”) - odpowiedni dla realizowanego Zadania.

2. Definicje, terminologia

a)

Personel Zamawiajgcego

1) Zamawiajacy - inwestor przedsiewziecia bedacy Skarbem Panstwa,
reprezentowanym przez petnomocnikéow z Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad Oddziat Gdansk (dalej: Zamawiajacy lub GDDKIA).

2) Konsultant - wykonawca wytoniony w drodze postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na petnienie nadzoru nad projektowaniem
i realizacjg Robdt oraz zarzadzanie Kontraktem

3) Personel Konsultanta - inspektorzy i eksperci petnigcy nadzoér nad
realizacjg Kontraktu zgodnie z posiadanymi uprawnieniami

4) Kierownik Projektu - przedstawiciel Zamawiajgcego wyznaczony przez
Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcg robdt i Inzynierem

5) Koordynator - przedstawiciel Zamawiajacego (pracownik Wydziatu
Ochrony Srodowiska), wskazany w umowie na badania archeologiczne,
bedacy osobg merytoryczng do spraw zwigzanych z realizacjg badan
archeologicznych

6) Inzynier Kontraktu (dalej: Inzynier) - osoba wyznaczona przez
Konsultanta do dziatania jako Inzynier do celow zwigzanych z realizacjq
Kontraktu

7) Inspektor Personelu Konsultanta do spraw archeologicznych (dalej: IPK-
Ar) - czionek Personelu Konsultanta pefnigcy obowigzki zwigzane




z realizacjg badan archeologicznych, wskazane w punkcie 3. niniejszej
Instrukcji

b) inne pojecia zwigzane z realizacjg inwestycji

1) Kontrakt — umowa podpisana przez Zamawiajacego i Wykonawce robét
zgodnie z Prawem zamodwien publicznych, ktérej przedmiotem jest
zadanie na realizacje robdt budowlanych/inwestycji drogowej

2) Polecenie - pisemne, ustne (z ewentualnym potwierdzeniem pisemnym
za posrednictwem  Kierownika Projektu lub Koordynatora z
powiadomieniem Kierownika Projektu) Iub przekazane pocztg
elektroniczng oswiadczenie, zawiadomienie, zatwierdzenie lub decyzja
Kierownika Projektu lub innej upowaznionej osoby, dotyczace realizacji
umowy i niewykraczajace poza jej zakres

3) Plac Budowy - miejsca, gdzie sq realizowane Roboty State (roboty
realizowane przez Wykonawce Robdt wg Kontraktu) i do ktérych majg
by¢ dostarczone urzadzenia (aparaty, maszyny i pojazdy) oraz materiaty
(rzeczy stanowigce czes$¢ Robot Statych) oraz wszelkie inne miejsca
wyszczegdlnione w Kontrakcie jako stanowigce czesci Placu Budowy

4) _Rada Budowy - zebranie zwotywane przez Inzyniera lub Zamawiajgcego
w okreslonych terminach w celu omdwienia Raportu o postepie prac
i Robét oraz probleméw zwigzanych z realizacjg prac i Robét objetych
Kontraktem

5) Wykonawca badan - podmiot (lub podmioty) wytoniony przez
Zamawiajacego w drodze odrebnego postepowania przetargowego na
wykonanie ratowniczych archeologicznych badan wykopaliskowych
(dalej: badania wykopaliskowe lub badania); w celu petnienia funkcji
wymaganych podpisang umowag uzyskuje on petnomocnictwo
Zamawiajgcego

6) Wykonawca Robdét - podmiot (lub podmioty) wyloniony przez
Zamawiajgcego w drodze odrebnego postepowania przetargowego (lub
postepowan przetargowych) na realizacje Kontraktu

c) monitoring badan - biezgca obserwacja i nadzorowanie dziatan zwigzanych
z realizacjgq badan wykopaliskowych oraz gromadzenie informacji na temat
sposobu prowadzenia tych prac przez Wykonawce badan i ich postepu,
szczegodlnie w kontekscie terminowosci wykonywania, wykorzystania liczby
jednostek normatywnych, okreslonych jako szacunkowa pracochtonnos$¢ prac
dla danego stanowiska oraz zgodnoséci badan z wydanymi decyzjami
Pomorskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw (dalej: WKZ) i metodyka,
badan; wszystkie pozyskane informacje przekazywane sg niezwiocznie
Zamawiajgcemu.

d) rodzaje decyzji WKZ
1) decyzja zakresowa - decyzja WKZ okreslajaca zakres i rodzaj
niezbednych badan archeologicznych w trybie art. 31 ust. 2 ustawy
o ochronie zabytkdéw i opieki nad zabytkami z dnia 23 lipca 2003 r. (dalej:
ustawa o ochronie zabytkow), wylacznie w takim zakresie, w jakim
roboty budowlane albo roboty ziemne Ilub zmiana charakteru
dotychczasowej dziatalnosci na terenie, na ktérym znajdujq sie zabytki
archeologiczne, zniszczg lub uszkodzg zabytek archeologiczny; decyzje
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2)

3)

te uzyskuje Zamawiajacy na podstawie wtasnego wniosku ztozonego do
WKZ

decyzja nakazowa - decyzja WKZ wydana w trybie art. 32 ust. 5 pkt 3
ustawy o ochronie zabytkéw nakazujgca (dalsze) wstrzymanie robét
i przeprowadzenie, na koszt osoby fizycznej lub jednostki organizacyjnej
finansujacej roboty, badan archeologicznych w niezbednym zakresie;
decyzja ta wydawana jest na podstawie dokonanych ogledzin odkrytego
zabytku i nie wymaga ztozenia do organu odrebnego wniosku na jej
uzyskanie

pozwolenie - decyzja WKZ wydana w trybie art. 36 ust. 1 pkt 5 ustawy
o ochronie zabytkédw pozwalajaca na prowadzenie badan
archeologicznych; pozwolenie na badania uzyskuje podmiot wykonujacy
badania archeologiczne na podstawie wniosku o wydanie decyzji
pozwalajacej lub wniosku o zmiane dotychczasowego pozwolenia
(w przypadku poszerzen zakresu badan stanowiska)

e) odbiory badan

1)

2)

3)

odbiér konserwatorski - odbior badan zrealizowanych na danym
stanowisku dokonany przez przedstawiciela WKZ na podstawie
zgtoszenia Wykonawcy badan, bedacy podstawg do ostatecznego
przekazania terenu badan na cele zwigzane z realizacjq inwestycji
drogowej

odbiér inwestorski — odbiér badan zrealizowanych na danym stanowisku
dokonany przez przedstawiciela Zamawiajgcego na podstawie wizytacji
terenowej stuzacej ocenie zgodnosci sytuacji w terenie z przedstawiong
przez Wykonawce badan dokumentacja; odbiér inwestorski jest
podstawg do stwierdzenia zgodnosci wykonanych prac z umowg oraz ich
pézniejszego rozliczenia finansowego; odbidr inwestorski dokonywany
jest po kazdorazowym zgtoszeniu (pisemnym, mailowym lub
telefonicznym) przez Wykonawce badan wykopaliskowych gotowosci do
takiego odbioru; w przypadku koniecznosci jak najszybszego
przekazania terenu badan na cele budowlane, odbiér moze by¢ dokonany
przez samego IPK-Ar lub z udziatem Koordynatora; w sytuacjach
wyjatkowych, wymagajgcych poszerzonej konsultacji merytorycznej,
w odbiorze inwestorskim, oprécz IPK-Ar i Koordynatora, moga wzigé
udziat réwniez przedstawiciele Centrali Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie (dalej: Centrala) oraz Narodowego
Instytutu Dziedzictwa (dalej: NID); na odbiorze inwestorskim
Wykonawca badan przekazuje Zamawiajgcemu (Koordynatorowi i/lub
Kierownikowi Projektu) czytelng mape (wydruk oraz wersja elektroniczna
pdf i dwg) w odniesieniu do projektowanych rozwigzan technicznych
i kilometrazu trasy z zaznaczong ewidencjg gruntéw, w odpowiedniej
skali, obrazujaca lokalizacje, liczbe i wielkos¢ przebadanych obiektéw
kulturowych wraz z zaznaczeniem podioza glebowego stanowiska; na
mapie tej (lub odrebnej) zaznaczone beda réwniez ary pozostate do
przebadania jak tez lokalizacja odktadow gruntu z wykopow
archeologicznych i wszystkie inne elementy mogace wptynac¢ na termin
wykonania prac wykopaliskowych

odbiér gabinetowy - odbiér wykonanych badan terenowych dokonywany
przez Koordynatora, przy udziale przedstawiciela Centrali (udziat
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4)

fizyczny lub zdalny), przedstawiciela NID oraz IPK-Ar jako obserwatora;
jego celem jest stwierdzenie zgodnosci przedstawionej dokumentacji
z wykonanym zakresem badan terenowych przeznaczonych do odbioru,
ocena prawidtowosci wykonanych badan z metodyka i wydanymi
decyzjami oraz prawidtowe rozliczenie finansowe tych badan zgodnie
Z umowgq i Zarzadzeniem nr 7 Generalnego Dyrektora Dréog Krajowych
i Autostrad z dnia 23 marca 2009 r. w brzmieniu okreslonym
w Zarzadzeniu nr 19 z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie badan
archeologicznych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad;
w odbiorze gabinetowym mogg brac¢ udziat rowniez inne osoby wskazane
przez Zamawiajacego w protokole odbioru

ogledziny miejsca zgtoszenia zabytku — wizyta WKZ na miejscu odkrycia
przedmiotu, co do ktérego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem,
dokonany w terminie 5 dni od dnia przyjecia zawiadomienia o odkryciu,
w wyniku ktérej WKZ wydaje decyzje o kontynuowaniu przerwanych
robot lub nakazujacg dalsze ich wstrzymanie i przeprowadzenie badan
archeologicznych (tryb art. 32 ustawy o ochronie zabytkéw); w trakcie
ogledzin obecnos¢ IPK-Ar jest obowigzkowa.

3. Obowiazki Inspektora Personelu Konsultanta do spraw archeologicznych

(IPK-Ar)

a) IPK-Ar zobowigzany jest do nadzorowania i kontroli wykonywania podpisanej
przez Zamawiajacego umowy (lub uméw) na badania archeologiczne i/lub wraz
z Koordynatorem reprezentuje Zamawiajacego w sprawach zwigzanych z
realizacjg tej umowy (umdw); w tym zakresie IPK-Ar jest w szczegdlnosci
zobowigzany do:

1)
2)

3)

monitoringu badan wykopaliskowych

sporzadzania, przekazywania i podpisywania protokotdw przekazania
terenu badan Wykonawcy badan wykopaliskowych (zgodnie z warunkami
terminowymi okreslonymi w umowie na badania) jako przedstawiciel
Zamawiajacego, odbierajacy teren od Wykonawcy Roboét i przekazujacy
go Wykonawcy badan za posrednictwem Kierownika Projektu;
podmiotem dajacym badZz odbierajagcym Wykonawcy Robdt prawo
dostepu i uzytkowania do czesci Placu Budowy na ktérym znajduje sie
stanowisko archeologiczne jest kazdorazowo Zamawiajacy
reprezentowany przez Kierownika Projektu, natomiast IPK-Ar jest
zaangazowany w przekazywanie czasowego prawa dostepu do Placu
Budowy Wykonawcy badan jako osoba przygotowujaca odpowiednie
protokoty i przekazujaca je formalnie Wykonawcy badan; przekazywanie
terenu moze odbywac sie po sprawdzeniu saperskim i wycince drzew
(bez ich karpinowania); protokoty przekazania terenu powinny miec
ujednolicong wersje zawierajacq wszystkie potrzebne informacje (w tym
numery dziatek, kolizje i mapy przekazywanego terenu) i by¢
podpisywane przez Kierownika Projektu, Wykonawce Robét, Wykonawce
badan i IPK-Ar

kontroli stanu osobowego personelu Wykonawcy badan poprzez
dokonywanie wizytacji na stanowisku/ach; celem tej kontroli jest
ustalenie zgodnosci z zadeklarowang ofertg liczby kierownikdéw badan
bedacych obecnych fizycznie na stanowisku i zaangazowanych czynnie w
realizacje prac terenowych
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

dokonywania wizytacji terenowych obszaru badan i uczestniczenia
w Radach Budowy oraz spotkaniach roboczych, celem potwierdzenia
zgodnosci sposobu prowadzenia prac z warunkami umownymi
i uzyskanymi decyzjami konserwatorskimi

monitorowania stanu zaawansowania badan wykopaliskowych pod
katem terminowosci ich wykonania zgodnie z programem badan
i Programem robot budowlanych i egzekwowania dziatan stuzacych
sprawnej realizacji tych badan

pomocy w przygotowywaniu przez Wykonawce badan wykopaliskowych
materiatdw potrzebnych do realizacji badan, w tym map wymaganych
przez WKZ

monitoringu prac pod katem wykorzystania liczby preliminowanych
jednostek normatywnych, okreslonych jako szacunkowa pracochtonnos¢
prac dla danego stanowiska oraz biezace pozyskiwanie od Wykonawcy
badan wykopaliskowych informacji o stopniu wykorzystania tych
jednostek; uzyskane informacje na ten temat IPK-Ar jest zobowigzany
przekazywac niezwiocznie Zamawiajagcemu (Koordynatorowi), celem
podjecia przez niego decyzji o kontynuowaniu badz zaprzestaniu badan
wydawania Polecen Wykonawcy badan wykopaliskowych dotyczacych
spraw zwigzanych z realizacjg tych prac; wydawanie Polecen o ktérych
mowa w punkcie 2.b.2) niniejszej Instrukcji odbywa sie za
posrednictwem Kierownika Projektu

kontroli przeptywu informacji oraz wszystkich dokumentéw pomiedzy
WKZ a Wykonawca badan wykopaliskowych i Wykonawcg nadzoru
archeologicznego prowadzonego przez Wykonawce Robot, w
szczegdlnosci protokotow odbiorow badan, protokotéw ogledzin miejsca
znalezienia zabytku, decyzji nakazowych, pozwolen na badania, zgtoszen
nadzoru znalezienia zabytku i innych, celem zapewnienia, aby
niezwtocznie znalazty sie one w posiadaniu Zamawiajgcego

10) dokonywanie inwestorskich odbioréw badan wykopaliskowych w terenie

najpdzniej 1 dzien po odbiorze badan dokonanych przez WKZ; teren
zaakceptowany podczas odbioru inwestorskiego jako przebadany jest w
pézniejszym czasie analizowany pod katem merytorycznym
(zastosowana metodyka badan, wykonana dokumentacja) i rozliczany
finansowo na odbiorze gabinetowym, o ktérym mowa w punkcie 2.e.3)
niniejszej Instrukcji; Wykonawca badan, po dokonaniu ustalen z WKZ,
jest zobowigzany niezwiocznie poinformowaé IPK-Ar, Kierownika
Projektu oraz Koordynatora o terminie odbioru konserwatorskiego

11) uczestniczenia w charakterze obserwatora w odbiorach gabinetowych

badan wykopaliskowych w celu kontroli zgodnosci wykonanych prac
z przyjetymi zatozeniami merytorycznymi i szacowang pracochtonnoscig
badan; IPK-Ar ma prawo wyrazac opinie na temat jakosci realizowanych
badan i przedstawionej dokumentacji; ostateczne rozliczenie finansowe
badan terenowych lezy po stronie Zamawiajgcego reprezentowanego
przez Koordynatora

12) przekazywania Kierownikowi Projektu wszelkich informacji

i dokumentéw, umozliwiajacych niezwioczne wznowienie robdt
budowlanych na przebadanym terenie, w tym protokotéw WKZ odbioréw
terenowych wraz z mapami przekazywanego terenu o ktérych mowa



b)

w punkcie 2.e.2) niniejszej Instrukcji, dokumentacji fotograficznej oraz
wykazow nieruchomosci, na ktérych wykonano badania wykopaliskowe

13) udzielania Wykonawcy badan wykopaliskowych informacji na temat
dostepnosci terenu, rodzajéw kolizji na stanowiskach i termindw ich
usuniecia oraz priorytetow badawczych na realizowanym
zadaniu/odcinku dokonanych po konsultacji z Kierownikiem Projektu

14) sporzadzania dla Kierownika Projektu zestawien i wykazow z zadanymi
informacjami o realizowanych badz zrealizowanych badaniach
wykopaliskowych.

Ponadto Inspektor zobowigzany jest do:

1) wspotpracy na etapie realizacji inwestycji drogowej z Zamawiajacym
reprezentowanym przez Koordynatora w zakresie spraw zwigzanych
z okreslaniem pracochtonnosci badan archeologicznych nowo odkrytych
stanowisk w oparciu o materiaty zrédtowe, wizytacje terenowe oraz
zalecenia WKZ

2) realizowania bez zbednej zwitoki Polecen Kierownika Projektu o ktorych
mowa w punkcie 2.b.2)niniejszej Instrukcji

3) monitorowania wspotpracy Wykonawcy badan z WKZ w zakresie
wskazanym w ustawie o ochronie zabytkdéw poprzez pozyskiwanie
informacji od Wykonawcy badan archeologicznych odnosnie
planowanych i podejmowanych dziatan w tym zakresie oraz
egzekwowanie ich niezwiocznego wykonania

4) uczestniczenia w konsultacjach zwigzanych z odkryciami zabytkéw
dokonanymi przez nadzor archeologiczny Wykonawcy Robot
budowlanych przed zgtoszeniem ich do WKZ celem ustalenia wspélnej
opinii dotyczacej potencjalnego zabytku i przedstawienia jej na
ogledzinach wobec przedstawiciela WKZ

5) prowadzenia korespondencji spraw z zakresu badan wykopaliskowych
dla powierzonych zadan w celu prawidtowej ich realizacji, w uzgodnieniu
z Kierownikiem Projektu i Koordynatorem (zgodnie z zasadami
okreslonymi w punkcie 6 niniejszej Instrukcji).

4. Obowiazki i uprawnienia Koordynatora:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

kontrola prawidtowej realizacji uméw na wykonanie badan wykopaliskowych
koordynacja dziatan podmiotéw zaangazowanych w realizacje inwestycji
w zakresie badan wykopaliskowych, tj. Kierownika Projektu, Inzyniera
Kontraktu, IPK-Ar oraz Wykonawcy badan wykopaliskowych

zajmowanie stanowiska/opiniowanie pod wzgledem merytorycznym spraw, co
do ktorych powstaty niejasnosci lub rozbieznosci pomiedzy Kierownikiem
Projektu i IPK-Ar oraz pomiedzy IPK-Ar i Wykonawcg badan wykopaliskowych
monitorowanie wykonywania obowigzkéw przez IPK-Ar, w tym zadania od IPK-
Ar ztozenia wyjasnien i przedstawiania zestawien dotyczacych stanu badan
uczestniczenie w odbiorach inwestorskich badan w sytuacjach wymagajacych
poszerzonej konsultacji merytorycznej, o ktéorych mowa w punkcie 2.e.2)
niniejszej Instrukcji; w pozostatych przypadkach, udziat Koordynatora
w odbiorach inwestorskich nie jest obowigzkowy

dokonywanie odbioréw gabinetowych badan, rozliczanie finansowe badan oraz
ocena stopnia wykorzystania jednostek normatywnych okreslajacych
pracochtonnos$¢ badan na stanowisku
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g)

szacowanie pracochtonnosci normatywnej badan

h) wspédtpraca z Centralg w zakresie okreslania pracochtonnosci normatywnej,

i)

j)

k)

monitorowania badan pod katem postepu prac, opiniowania opracowan i innych
opiniowanie merytoryczne oraz ocena poprawnosci i zgodnosci z umowqg
przedstawianych przez Wykonawce badan opracowan wynikéow badan
wykopaliskowych

dokonywanie  odbioréw i rozliczanie opracowan wynikdw  badan
wykopaliskowych

przygotowywanie materiatdw przetargowych w zwigzku z zamawianiem ustug
dotyczacych badan wykopaliskowych dla nowo odkrytych stanowisk i poszerzen
stanowisk badanych

rejestracja pism przychodzacych oraz przygotowywanie projektow pism
wychodzacych zwigzanych z niniejszym zakresem obowigzkow (zgodnie z
zasadami okreslonymi w punkcie 6 niniejszej Instrukcji).

. Zasady wspotpracy

a)

b)

relacje/zaleznosci pomiedzy Personelem Zamawiajgcego:

1) IPK-Ar jest cztonkiem Personelu Konsultanta i w zwigzku z tym
zobowigzany jest do wypetniania wszystkich zobowigzan wynikajacych
Z podpisanej z Konsultantem umowy

2) Kierownik Projektu ma prawo za posrednictwem Inzyniera Kontraktu
wydawac IPK-Ar Polecenia o ktéorych mowa w punkcie 2.b.2)niniejszej
Instrukcji

3) IPK-Ar ma obowigzek udzielania Kierownikowi Projektu oraz
Koordynatorowi wszelkich wyjasnien w sprawach dotyczacych realizacji
umowy (umoéw) na badania archeologiczne

4) kontakt pomiedzy IPK-Ar i Koordynatorem w sprawach dotyczacych
biezacej realizacji badan wykopaliskowych moze odbywac¢ sie
bezposrednio, z powiadomieniem o sprawie Kierownika Projektu.

wspdtpraca z innymi uczestnikami procesu realizacji badan wykopaliskowych:

1) IPK-Ar utrzymuje staly, bezposredni kontakt z Wykonawcg badan
wykopaliskowych w celu prawidtowej i sprawnej realizacji badan

2) Wykonawca badan wykopaliskowych dokonuje biezacych ustalen
dotyczacych realizacji badan z IPK-Ar; jesli uzna to za konieczne, ma
rowniez prawo kontaktowac sie w powyzszych sprawach bezposrednio
z Koordynatorem, kazdorazowo informujac o tym fakcie IPK-Ar

3) Koordynator ma prawo kontaktowac sie z Wykonawcg badan w kazdej
sprawie i w kazdym momencie realizacji umowy na badania jesli uzna to
za konieczne, kazdorazowo informujac o tym fakcie IPK-Ar

4) Wykonawca badan, jesli zostanie mu udzielone petnomocnictwo do
wystepowania w postepowaniach administracyjnych w imieniu i na rzecz
GDDKIiA przed organami administracji panstwowej i samorzadowej,
kontaktuje sie z WKZ w sprawach dotyczacych sktadania wnioskéw,
uzyskiwania zezwolen, warunkow, uzgodnien, opinii i decyzji oraz
ustalania termindw odbioréw konserwatorskich

5) IPK-Ar ma obowigzek monitorowania ustalen i uzgodnien pomiedzy
Wykonawcg badan a WKz

6) IPK-Ar ma obowigzek utrzymywania kontaktu z wykonawca nadzoru
archeologicznego lezacego po stronie Wykonawcy Robdt w sprawach
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7)

8)

9)

zwigzanych z oceng merytoryczng odkrycia przez ten nadzér przedmiotu,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest on zabytkiem i ustala
z nadzorem archeologicznym terminy i sposoby zgtaszania tych odkry¢
IPK-Ar wspomaga nadzér archeologiczny w pozyskaniu odpowiednich
map z lokalizacjg znaleziska na podktadach do celow projektowych
uwzgledniajacych doktadny kilometraz inwestycji, celem przedstawienia
ich na ogledzinach WKZ miejsca odkrycia zabytku

IPK-Ar uczestniczy w ogledzinach WKZ odkry¢ dokonanych przez nadzér
archeologiczny

IPK-Ar utrzymuje kontakt z Wykonawcg Robot (Kierownik Budowy,
Kierownik robot drogowych) w formie pisemnej i ustnej celem
dokonywania biezacych ustalen dotyczacych dostepnosci terenu,
harmonogramu realizacji prac, sukcesywnego zwalniania terenu po
wykonaniu badan, usuwania kolizji na stanowiskach, itp.

6. Procedury zwigzane z wymiang informacji i przeptywem korespondencji:
a) pisma przychodzace

1)

2)

3)

4)

5)

b) pisma
1)

adresatem pism przychodzacych ze strony Wykonawcy badan
wykopaliskowych jest:
e w sprawach formalno-prawnych dotyczacych podpisanej umowy,
w tym m.in. poswiadczen ztozenia wnioskéw do WKZ,
harmonogramoéw badan, oswiadczen o zatrudnieniu, wnioskow
0 aneksowanie umow, sprawozdan, dokumentacji odbiorow
gabinetowych, opracowan, wnioskdw o wstrzymanie badan,
faktur, itp. — Zamawiajqcy reprezentowany przez Koordynatora,
z podaniem do wiadomosci do Kierownika Projektu
e w sprawach technicznych, zwigzanych z realizacjg badan, w tym
m.in.  uzyskanych  protokotdw odbioru WKZ, decyzji
pozwalajacych na badania, opinii i postanowien, informacji o
kolizjach na stanowiskach, raportéow tygodniowych z wykonanych
prac, ustalen dotyczacych biezacej, technicznej realizacji badan
itp. — Kierownik Projektu odpowiedni dla realizowanego Zadania
adresy do korespondencji papierowej i elektronicznej wskazane sg w
umowie na badania wykopaliskowe
IPK-Ar ma obowigzek niezwtocznego, lecz nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
roboczych, przekazywania drogg mailowg (w formacie pdf.) wszystkich
pozyskanych pism zwigzanych 2z realizacja umowy na badania
archeologiczne (w tym szczegolnie decyzji, opinii
i protokotéw WKZ) Kierownikowi Projektu
sposéb wewnetrznej rejestracji i archiwizacji pism biezgcych bedacych
w zasobach Konsultanta zostaje ustalony pomiedzy Inzynierem i IPK-Ar
Koordynator rejestruje wszystkie pisma przychodzace uzyskane od
Kierownika Projektu w systemie EZD obowigzujacym w GDDKiA, zgodnie
z symbolami Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA)
asygnowanymi dla badan archeologicznych.
wychodzgce
IPK-Ar przygotowuje projekty koniecznych do wysyiki pism
wychodzacych w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty
wptywu danego pisma, konsultuje ich tres¢ z Koordynatorem i przekazuje
je bezposrednio na adres mailowy Koordynatora
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2) Koordynator, jesli uzna to za konieczne, dokonuje korekt pism
wychodzacych otrzymanych od IPK-Ar i wysyta je do odpowiednich
nadawcow, z powiadomieniem o tym Kierownika Projektu, ktory
przekazuje ostateczng wersje do Inzyniera Kontraktu

6) Koordynator rejestruje pisma wychodzace w systemie EZD
obowigzujacym w GDDKIiA, zgodnie z symbolami Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt (JRWA) asygnowanymi dla badan archeologicznych.

7. Niniejsza Instrukcja wchodzi w zycie po jej podpisaniu i obowigzuje w caltym okresie

trwania umowy/umodw na badania wykopaliskowe na realizowanych przez GDDKIA

Oddziat Gdansk inwestycjach.

Anita Oleksiak

DYREKTOR ODDZIALU
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